Freistaat Bayern

Das Landgericht Munchen | sucht regelmaRig

Justizangestellte (m/w/d)

fir die Tatigkeit in einer Serviceeinheit sowohl fiir die Straf- als auch fiir die
Zivilabteilung.

Die Aufgaben umfassen blroorganisatorische und verwaltende Tatigkeiten:

Selbststandige und verantwortungsvolle Verwaltung der Verfahren
Uberwachung von Fristen und Zahlungseingangen

Kostenberechnungen

Protokollfuhrung bei Verhandlungen

Ansprechpartner (m/w/d) fur die rechtssuchenden Burgerinnen und Bulrger

Unsere Anforderungen an Sie:

Gute PC-Kenntnisse und Schreibfertigkeiten

Bereitschaft, hohe Arbeitsmengen sach- und zeitgerecht zu erledigen
Selbststandige und griindliche Arbeitsweise

Teamfahigkeit und aufgabenbezogene Flexibilitat

Voraussetzung fur die Einstellung ist eine abgeschlossen Ausbildung zum Rechtsanwalts-,
Notarfach-, Justizfachangestellten (m/w/d) oder in einem verwandten Beruf, sowie gute
Deutsch- und Rechtschreibkenntnisse.

Die Eingruppierung bei der Einstellung erfolgt mit entsprechender Berufsausbildung in
Entgeltgruppe 8, nach Einarbeitung (ca. 1 Jahr) in Entgeltgruppe 9a nach dem Tarifvertrag fir
den 6ffentlichen Dienst der Lander (TV-L). Ferner wird auch bei Vorliegen der entsprechenden
Voraussetzungen eine erganzende Leistung (sog. "Minchen-Zulage") und eine
Jahressonderzahlung gewahrt. Der Jahresurlaub betragt bei einer 5-Tage-Woche 30
Urlaubstage. Die wdchentliche Vollzeit-Arbeitszeit betragt 40 Stunden 6 Minuten. Flexible
Arbeitszeitmodelle sind moglich.

Die neuen Kolleginnen (m/w/d) werden am Arbeitsplatz und auf Schulungen an der Bay.
Justizakademie in Pegnitz ausfuhrlich angelernt und geschult.

Das Arbeitsverhaltnis ist vorerst befristet.
Bei Vorliegen der Voraussetzungen und Vorhandensein von Haushaltsstellen wird eine
Ubernahme in ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis angestrebt.

Schwerbehinderte Menschen oder ihnen gleichgestellte Bewerberinnen und Bewerber werden
bei gleicher Eignung und Befahigung bevorzugt bertcksichtigt.



Ihre schriftichen Bewerbungsunterlagen kénnen Sie entweder auf dem Postweg an folgende
Adresse richten:

Frau

Prasidentin des
Landgerichts Minchen |
Prielmayerstr. 7

80335 Minchen

oder per Email an:

poststelle@lg-m1.bayern.de

Nahere Ausklnfte zu Ihrer Bewerbung erhalten Sie bei Frau Fritze (Tel.: 089/5597-3185)
oder bei der Geschaftsleiterin des LG Munchen |, Frau Pauli (Tel.: 089/5597-2431).
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